ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE RIBEIROPOLIS

LEI N° 1106/2025
DE 23 DE ABRIL DE 2025

Dispde sobre a criagio de cargos de provimento efetivo e
em comissdo e extingdo de cargo em comissdo do Poder
Legislativo do municipio de Ribeiropolis/SE, estabelece
vencimentos, altera anexos € acrescenta dispositivos na Lei
Municipal n® 943/2021, na Lei Municipal 855/2018 e da
outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE RIBEIROPOLIS, ESTADO DE

SERGIPE, no uso de suas atribuigdes conferidas pel o artigo 39, inciso II,
da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal de
Vereadores de Ribeiropolis aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam criados os cargos de provimento efetivo, com objetivo de garantir o devido
funcionamento da estrutura do Poder Legislativo do Municipio de Ribeirdpolis/SE:

a) Procurador Legislativo:

=» Vagas: 01 vaga;

=> Nivel Superior em Direito com registro na Ordem dos Advogados do Brasil;

=> Experiéncia de, no minimo 03 anos de atividade Advocaticia devidamente
comprovada;

= Jornada de trabalho: 30h semanais;

=» Simbolo: E-I

=> Salario: R$ 3.995,00

b) Assistente Administrativo:

=» Vagas: 01 vaga;

= Nivel Médio completo;

=» Jornada de trabalho: 30h semanais;
= Simbolo: E-I

=>» Salario: R$ 1.915,00

Paragrafo inico. Acrescentam-s¢ 0s cargos criados ao anexo I da Lei Municipal n°

855/2018, que trata da descrigdo das atividades dos cargos efetivos, com o seguinte
contetdo:

a) Procurador Legislativo:
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ESTADO DE SERGIPE
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DESCRICAO SUMARIA:

I- Prestar assessoria juridica nas areas de atividade do Poder Legislativo municipal, judicial
e extrajudicialmente.

[I-Defender os interesses € os direitos institucionais.

[1I-Representar o Poder Legislativo municipal perante autoridades judiciarias e tribunais,
como advogado.

[V-Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de manter as
atividades do Poder Legislativo afinadas com os principios que regem a Administragdo
Publica.

V-Participar de eventos especificos da area, para se atualizar nas questdes juridicas
pertinentes ao Poder Legislativo e areas correlatas;

VII-Analisar requerimentos de servidores.

VIII-Elaborar normas, instrugdes e regulamentos sobre matérias juridicas.

IX-Analisar projetos de lei, resolugdes e decretos legislativos.

X-Manter a Presidéncia informada sobre os processos em andamento, providéncias
adotadas e despachos proferidos;
XI-Participar de inquérito administrativo;

a) Assistente Administrativo:

DESCRICAO SUMARIA:

[-Executar os servigos de natureza administrativa e burocratica inerentes ao setor em que
for lotado.

[I-Executar servigos de digitagdo;

[11-Realizar, sob determinagio superior, os trémites necessarios para o desenvolvimento
dos processos administrativos, financeiros e parlamentares;

[V-Registrar a tramitagdo de papéis e documentos, prestando informagdes € orientagoes
necessarias a eficaz solugdo das demandas sob sua responsabilidade.

V-Executar o servigo de controle de patrimdnio e desempenhar outras atividades
compativeis com a natureza de suas fungdes.

Art. 2°. Fica criado o cargo de provimento em comissdo, com objetivo de garantir 0

devido funcionamento da estrutura do Poder Legislativo do Municipio de Ribeiropolis/SE:
a) Assessor Legislativo — Almoxarifado, Compras e Patrimonio

DESCRICAO SUMARIA:
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I-Desenvolver e manter o cadastro de bens méveis e imoveis da Camara Municipal;
[I-Colaborar na centralizagdo das atividades de recepgdo, conferéncia, dimensionamento de
estoques de material de expediente, higiene, limpeza, pegas e acessorios e outros itens
comuns aos orgdos da Camara;

I1I- Supervisionar a obtengéio dos materiais e utensilios necessarios a execugio de seus
servigos;

[V-Realizar atividades ligadas ao inventario de bens patrimoniais, suprimento de materiais
através de defini¢io de sistema de registro e controle de movimento, niveis de estoque,
capacidade de armazenagem € outros;

V- Exercer as atividades relativas & administragio de materiais de consumo quando
dispensavel ou inexigivel licitag¢do;

VI- Controlar o estoque dos materiais necessarios ao andamento geral dos servigos da
Camara;

VII- Fazer atualizagio e manutengdo dos codigos e descrigdes dos materiais estocados no
almoxarifado da Camara;

VIII-Receber, guardar, conversar, distribuir e controlar os materiais adquiridos para os
servigos da Camara;

[X- Submeter a apreciagdo superior os bens inserviveis ou em desuso que se encontram sob
responsabilidade;

X- Executar outras tarefas correlatas que lhes forem atribuidas.
Paragrafo tinico. Acrescenta-se o cargo criado ao anexo Il da Lei Municipal n® 855/2018.
Art. 3°. Altera e acrescenta ao anexo | da Lei n°® 855/2018, aos cargos de Auxiliar

Legislativo — Vigilante, no item “Quantidade” e Técnico Legislativo, no item “Grau de
instrug@o”, que passara a vigorar com a seguinte redago:

QUADRO DE CARGOS EFETIVOS — QUADRO 1

CARGO AREA DE GRAU ATRIBUI | JORNAD | QUA | SIM | VAL
ATUACAO DE COES A NTID | BO | OR
INTRUC DE ADE | LO
AO TRABAL
HO
(HORA/S
EMANA)

TECNICO | ADMINISTR Nivel Compreend 30 02 E-I RS
LEGISLA ATIVA Médio e atividades 3.036,
TIVO Completo. | de 00
administrag

do ede
suporte.
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PROCUR | JURIDICA Nivel Atividades 30 01 E-1 R$
ADOR Superior | na area 3.995,
LEGISLA em Direito | juridica 00
TIVO com atendendo
registro na | aos
Ordem dos | interesses
Advogado | da Camara
s do Brasil | Municipal
(OAB) + | de
03 anos de | Vereadores.
atividade
advocatici
a
ASSISTEN | ADMINISTR Nivel Atividades 30 01 E-I RS
TE ATIVA Médio | de 1.915,
ADMINIS Completo | administrag 00
TRATIVO doe
correlatas.
AUXILIA | VIGILANTE Nivel Realizar 30 02 E-Il | R$
R Fundamen | atividades 1.819,
LEGISLA tal rotineiras, 70
TIVO Completo | envolvendo
a execucdo
dos
trabalhos de
supervisdo,
relacionado
s com a
conservaca
0 e
seguranga.
AUXILIA | SERVICOS Nivel Atuar com 30 02 | E-IIl | RS
R GERAIS Fundamen | limpeza, 1.819,
LEGISLA tal organizagao 70
TIVO Completo |, cuidados
com 0s
produtos de
limpeza e
demais
atividades
pertinentes
a funcgéo.
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Art. 4°. Fica extingo o cargo em comissio CHEFE DO SETOR DE SEGURANCA,
constante no anexo Il da Lei n® 855/2018.

Art. 5°. Acrescenta os cargos criados a lei n® 943/2021, e acrescenta-os na tabela conforme
anexo IV da Lei n® 943/2021.

Art.6°. Acrescenta-se o paragrafo 3° e §4° ao artigo 16 da lei n® 943/2021, com a seguinte
redacdo:

“83° - O avango horizontal para o cargo d¢ PROCURADOR LEGISLATIVO tera o
percentual de 10% (dez por cento) letra a letra, e se processara até a Letra X, iniciando-se

no ano de exercicio no cargo e encerrar-se-a quando o servidor alcangar 24 (vinte e quatro)
anos de efetivo exercicio.

§4° - A excego ao que diz os 1§ e 2§ do artigo 16, da lei n® 943/2021, sera para o cargo de
PROCURADOR LEGISLATIVO que ocorrera apos o intersticio 01 (um) ano de

exercicio, da Letra em que se encontra para a Letra imediatamente seguinte, sendo-lhe
assegurado o padrdo de vencimento alcangado.

Art.7°. Este Lei entra em vigor na data de sua publicago, revogando-se as disposi¢bes em
contrario.

Ribeirdpolis, 23 de abril de 2025.

ROGERIO SOBRAL  § Ainado de forma cigfal por
COSTA:95089330549 COSTA95089330549

Dados: 2025.04.23 11:53:24 -03'00'

ROGERIO SOBRAL COSTA
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