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Lei Complementar n° 883/2019 de 13 de setembro de 2019

Sencionoa i 2 B ooipol iy ESTABELECE A FORMA DE CONCESSAO DE
[T <<’ DIARIAS DE VIAGEM NO AMBITO DA

}“ ADMINISTRACAO MUNICIPAL E DETERMINA
ST (etgOUTRAS PROVIDENCIAS.
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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIBEIROPOLIS/SE, no uso das atribuigdes
que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e tendo em vista o disposto na Lei Federal

n® 12.527 de 18/11/2011 faz saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Esta Lei Complementar dispde a respeito da concessdo de diarias de viagem
aos agentes politicos e aos servidores municipais, regulamentando as condi¢des de pagamento
e prestagdo de contas.

Art. 2° O Prefeito, Vice-prefeito, Secretdrios Municipais, Procurador-Geral,
Procuradores, Assessores e os Servidores do Poder Executivo, que se deslocarem da sede do
Municipio, a servigo ou para participar de cursos, seminrios, congressos ou eventos de
capacitagdo profissional, fazem jus & percep¢dio de didria de viagem para fazer face as
despesas com alimentagdo.

§1° A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota or¢amentaria e
financeira disponivel.

§2° A diaria de viagem ¢ devida, também, a servidores cedidos ao Poder Executivo
do Municipio de Ribeirépolis/ SE por qualquer 6rgdo da Administragdo Publica Estadual e
Federal, observados os requisitos desta Lei.

Art. 3° A didria é devida ao servidor publico municipal ou agente politico que se
deslocar a outro Municipio, no periodo superior a 05 (cinco) horas, limitada a uma didria a
cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e
final da contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do
Municipio de Ribeirdpolis.

§1° Deslocamentos por periodos inferiores a 05 (cinco) horas ndo fazem jus a didria.
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§2° As despesas referentes a hospedagem serdo suportadas pelo sistema de
adiantamento de valores ou reembolso.

Art. 4° O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater de verba
indenizatoria, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragio/subsidio para quaisquer
efeitos.

Art. 5° As Secretarias Municipais e demais orgdos da Administragdo Direta e Indireta
devem realizar a programagdo mensal das diarias a serem concedidas, encaminhando-a ao
orgdo competente.

Paragrafo nico. Excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia, assim
considerados aqueles em que ndo haja tempo de providenciar a solicitagdo de diaria nos
moldes do §1° do art. 9°, quando o processo de concessdo ocorrera normalmente, desde que
autorizado pelo ordenador da despesa, de acordo com o § 2° do art. 7°.

Art. 6° Os valores das diarias de viagem sdo aqueles constantes da Tabela do Anexo |
desta Lei.

§1° O Poder Executivo fica autorizado a atualizar, anualmente, por meio de atos
proprios, os valores das didrias de viagens.

§2° Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico exceda o valor
da diaria de viagem, a diferenga correrd as suas expensas, ndo havendo ressarcimento.

§3° E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuido de
carater indenizatorio de despesas com alimentagdo.

Art. 7° As didrias serdo pagas antecipadamente.

§1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo
prorrogado, mediante justificativa fundamentada do agente publico solicitante e autorizagdo
do Prefeito ou Secretario Municipal, caso em que poderdo ser pagas parceladamente.

§2° Em casos de emergéncia. as didrias poderdo ser processadas no decorrer ou apos
o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§3° O servidor ou agente politico que receber diaria de viagem e, por qualquer
motivo, ndo se afastar da sede, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica
obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03 (trés) dias, sob pena
de ressarcimento ao erdrio mediante desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de
outras sangdes legais.

§4° Nos casos previstos no § 3° deste artigo, o servidor ou agente politico devera
depositar nvonta bancéaria do Municipio ou da conta de origem dos recursos. o valor das
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diarias recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante ao Orgdo de Controle
Interno ou equivalente.

Art. 8° O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede acompanhado
do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretario Municipal, Procurador-geral. faz jus ao mesmo
tratamento dispensado a essas autoridades. no que se refere as despesas de viagens.

Paragrafo unico. Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade técnica, serd
concedida a todos diaria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior,
desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 9° Sdo competentes para autorizar a concessdo da didria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito do Municipio. o Secretario Municipal.

§1° As diarias deverdio ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas da data prevista para o seu deslocamento. através de formulario préprio. constante
do Anexo Il. a ser disponibilizado pelo Secretdrio da pasta em que estiver vinculado o
servidor, o qual. apds aprovagdo, sera encaminhado a contabilidade, antes do inicio do
deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente.

§2° A forma de transporte a ser utilizada serd autorizada levando-se em conta a
urgéncia e o custo da viagem.

§3° Quando se tratar de transportes aéreo, o beneficidrio da diaria devera fazer uso
preferencialmente da classe econémica.

§4° Ao servidor ou agente politico podera ser concedido reembolso de numerério
para aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, e/ou reembolso de valor arcado para aquisigdo de
combustivel, caso ndo seja utilizado para viagem em veiculo do Municipio.

Art. 10. A diaria ndo ¢ devida nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio: Phes —~

I - quando o afastamento for inferior a 05 (cinco) horas;

Il - quando o evento para o qual o servidor ou agente politico estiver inscrito
disponha de alimentag@o e hospedagem incluida;

IV - seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor:
V - aos sdbados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia ou
necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e autorizada pela

autoridade competente;

Art. 11. Fica o Poder Executivo/Camara de Vereadores autorizado a expedir normas
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complementares a esta Lei Complementar, nos limites de suas competéncias.

Art. 12. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou
receber diaria indevidamente.

Art. 13. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de dotagdo
orgamentdria constante do orgamento municipal vigente.

Art. 14. E vedado aos orgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores ¢

normas desta Lei.

Art. 15. As situacdes excepeionais ndo previstas nesta Lei serdo resolvidas, de acordo
com a sua competéncia, pelo Prefeito do Municipio.

Art. 16. Ficam revogadas todas as disposi¢des em contrario.

Art. 17. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacio.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL, Rlb pohs 13 de St.!.t.,mer d<, 2019.

\\,‘ o) “\/]./H,_)
TONIO PASSOS SOBRINHO

Prefeito Municipal
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ANEXO I DA LEI COMPLEMENTAR N° 883/2019; DE 13 DE setembro DE 2019,

TABELA DE VALORES — DIARIAS DE VIAGENS PARA O TERRITORIO NACIONAL.

FAIXA 1 FAIXA II FAIXA Il
DESTINO (RS) (RS) (RS)
Capitais, exceto
Aracaju e Municipios .
de RS 1.000,00 700,00 500,00
que ndo
sejam capitais |
Aracaju 200.00 150,00 | 100.00
Enquadramento:

Faixa I: Prefeito, Vice-prefeito.
Faixa II: Secretario Municipal e Procurador Municipal.
Faixa III: Demais servidores do Poder Executivo.

e
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NTONIO PASSOS SOBRINHO

Prefeito Municipal
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ANEXO I1 DA LEI COMPLEMENTAR N° 883/2019, DE 13 DE SETEMBRO DE 2019.

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM.
EXERCICIO : DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:

FUNCAO/ CARGO:

PERIODO:

INiCIO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):
OBIJETIVO:

DESPESAS:

TIPO DE DESPESA Valor Solicitado Valor Aprovado '
Diaria: |
Alimentagdo: |
Transporte Urbano:
Passagem:

Total:
APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:
R1be1r0pl 13 de sete b?}o ‘7019

ANTON © PA S‘Sg@ BR[NHO
Prefeito Municipal
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